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uxpertisems | Inscription au portail

CREATION DE COMPTE

Afin de pouvoir vous inscrire a des formations, vous devez avoir un compte. Si la
plateforme est ouverte au public, vous pouvez vous créer un compte vous-méme. Si la
plateforme est privée, vous devrez étre invité a joindre la plateforme. Il est possible que
I'administrateur ou le superviseur d'une plateforme publique vous invite par courriel a
joindre la plateforme méme si celle-ci est publique.

Création d'un nouveau compte (plateforme publique):
1. Cliquez sur « créer mon compte » dans le menu en haut a droite.
2. Par la suite, vous aurez 2 options:

a. Compte direct: Inscrivez votre courriel et mot de passe, cliquez « continuer »,
complétez les champs du formulaire, acceptez les termes et conditions
d'utilisation, et cliquez sur « créer mon compte ».

b. Connexion avec services externes: cliquez sur la plateforme que vous voulez
utiliser pour vous connecter (Google, Facebook, Microsoft) et suivre les
instructions.

Via un lien regu par courriel (plateforme publique ou privée): Si vous avez recu un courriel
pour compléter votre compte, cliquez sur le lien figurant dans le courriel et suivez les
instructions a I'écran afin d'activer votre compte.

academy : Inscrivez-vous pour accédsg

(# Créermoncompte  Meconnecter 'Q

A\ :

o 2]

Création Informations

Continuer avec un service externe

N

S’inscrire avec Microsoft

G S'inscrire avec Google

0 S'inscrire avec Facebook

ou

Créer un nouveau compte

2 (b)

‘ Courriel

‘ Confirmer votre courriel

‘ & Mot de passe

Robustesse du mot de passe Trésfaible

@" \
' 2 (a)

Vous avez déja un compte ?
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uxpertisems | Connexion au portail

CONNEXION A VOTRE COMPTE
1. Pour vous connecter au portail, cliquez sur « me connecter ».

2. Vous aurez 2 options:

a. Connexion directe: Inscrivez votre adresse électronique ou votre nom d'utilisateur ainsi que votre mot de passe, puis appuyez sur le bouton « Me
connecter ».

b. Connexion avec services externes: cliquez sur la plateforme que vous voulez utiliser pour vous connecter (Google, Facebook, Microsoft) et suivre les
instructions.

3. Sivotre tentative de connexion a échouée, vous devrez réessayer et cocher la case de captcha.

4. Sivous avez oublié votre mot de passe, vous pouvez le réinitialiser en cliquant sur « mot de passe oublié ». Par la suite, inscrivez votre nom d'utilisateur ou votre
adresse électronique et cliquez sur « soumettre ». Vous recevrez alors un courriel avec un lien pour réinitialiser votre mot de passe. A noter que vous pouvez
ajouter un numéro de téléphone ou une adresse courriel secondaire a votre profil afin de réinitialiser votre mot de passe.

‘ stephanie@uxpertise.ca

l ﬁ Mot de passe*

5 Al Ww
prear;}dlesmey Accueil  Formateurs FR™ (@  Meconnecter * Champs obligatoires Mot de passe oublié?
o a -
u | D Je suis un humain
hCaptcha
aca d E my Confidentialité - Conditions

1
Me connecter au portal
[ Adresse courriel / Nom d'utilisateur* ‘

G Se connecter avec Google z (b)

2 (a) [ a Mot de passe*

= Champs obligatoires Mot de passe oubliél MOt de paSSE OU b|IE?
0 Se connecter avec Facebook
Un courriel vous sera envoyé. |l contiendra un lien pour réinitialiser votre mot de passe.
Me connecter
— B Adresse courriel / Nom d'utilisateur e, [}

Vous n'avez pas encore de compte? Inscrivez-vous
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uxpertisems | Gestion des informations personnelles

1. Vous pouvez gérer vos informations personnelles et préférences en cliquant sur votre nom puis sur « mon compte ». Effectuez les changements ou ajouts si nécessaire
et cliquez sur « sauvegarder ». Remarque: Vos informations personnelles sont également accessibles a partir de « mon espace » sous l'onglet « mon profil ».

2. Afin de visionner vos factures, cliquez sur « mes transactions » a partir du menu déroulant sous votre nom. Vous pouvez consulter chaque transaction a l'aide de la
fleche. Il est également possible d'exporter vos transactions en cliquant sur l'icdne Excel.

3. Sivous désirez vous déconnecter de la plateforme, cliquez sur votre nom puis sur « se déconnecter ».

Mon espace

£ Mesactivités | (3] Moncalendrier | W Sommaire | B Listed'attente | @ Listedesouhaits | B Mesfichiers | @ Monprofil | B Mes transactions
\ 1

o e S S

FR* @ sD~ 'g R— MO

Informations personnelles

82 Mesactivités | [2) Moncalendrier | WP Sommaire | & Liste d'attente | @ Liste de souhaits | [§ Mes fichiers | €@ Monprofil | i Mes transactions
Ville

9 Mon compte

Liste de transactions

ﬁ
=
o
N
j ol

Recherche
E Mes transactions Informations supplémentaire
Champ Personnalisé
Placcholder ~H # Montant ~ Date  Nombre d'items  Statut
(= Se déconnecter
AcadémicProgram o 20200930138 000% 30/09/2020 19:35 1 >
Commerce Arts
2020910135 000% 10/09/2020 19:37 1 [ paiement refusé | >
20210317158 0005 10/09/2020 18:29 1 >3
2020827131 000% 27/08/2020 21:11 1 =3 >

50 -
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uxpertisems | Catalogue

uxpertise ® 8 B % @ EEH
academy Accueil  Catalogue  Formateurs Monespace | Tableaudebord Catalogue
ACCEDER AU CATALOGUE ET A LA LISTE D’ACTIVITES DE FORMATION ET Activites par Categorie 1
PRODUITS DISPONIBLES Catégorie démo (4) Cadeaux et produits (2) Certificat LMS (3)
Démo enligne (2) Débutant (2)
1. Afin de visionner le catalogue des formations disponibles, cliquez sur Démo en-classe (2) Intermédiaire (1)

I'icOne « catalogue » du menu ou sur une catégorie.
2. Lesformations sont classées par catégorie et sous-catégorie. Vous

pouvez accéder & celles-ci directement dans le sous-menu de l'icéne sl R S ... N N . N ... N O SO 8
« catalogue ». el M rre—
3. Vous pouvez filtrer les formations Par date - Par type d'activités - Par Filtres x || # Bhoiieitsddiamnt N
durée - Par lieu - Par formateur - Par sujet - Par catégorie - Par place 6] [ ]
disponible / Wi
4. Vous pouvez aussi rechercher une formation par des mots clés. 3
5. Sur chacune des formations, vous verrez la durée de la formation, le type o 2
d’activité, le prix de vente et une icbne qui permet d'ajouter directement o T v ——
a la liste de souhaits. Vous avez également la possibilité de voir la date du T — 5
prochain événement d'une activité. : ftég 2 .,”e ol W2l e LN
> Formateurs
> Durée

Places disponibles
Afficher les éléments restreints par groupe

Afficher les activités cachées

Formation présentielle Webinaire

Copyright 2024 - Propriété de uxpertise. Ce gabarit ne peut étre modifié sans I'accord de son propriétaire.



uxpertisems | Catalogue

ACCEDER AU CATALOGUE ET A LA LISTE D'ACTIVITES DE FORMATION ET PRODUITS DISPONIBLES

En cliquant sur I'icone du filtre, vous pourrez ouvrir/fermer la section des filtres

Le calendrier des événements donne un accés rapide et une vue générale des événements en fonction des filtres et dates sélectionnés.

Sélecteur de mois et d'année

En sélectionnant un jour, la liste des événements de ce jour s'affiche a c6té du calendrier avec tous les détails de chacun et les occurrences. Il est également possible
d'ajouter une occurrence a la liste de souhait ou encore d'accéder au détail de cette activité.

En activant ce bouton, la plateforme vous montrera les formations avec des places disponibles.

ok wihe

Y Q. Rechercher dans le catalogue V¥ | Q Rechercher dansle catalogue °
% Calendrier des événements & /

Filtres
= ek
. > Calendrier des événements / < fevrier 2028 > @ Annuler a sélect Formation présentielle
Filtres X il 2 Date de début P | Datedefin ] B—— B P o
) Titre : Evénement démo en classe
un. mar. mer. dim. . .
N Catézoriedémo o ormateurs : Louise Smi
Date de début | Date defin | & ypes 05| ® du03 au 24 février 2023 | (35) places disponibles
En ligne v Sessions
v Démo en ligne En présence 1) 03 février 2023 / 08:00 - 12:00 HNE (UTC-05:00) | Enclasse | @ 12 Bath Road, ON, CA
Hybrid vt 100 - 12+ - 05:
> Types ibride 0 o 12 2) 10 février 2023 / 08:00 - 12:00 HNE (UTC-05:00) | Enclasse | @ 12 Bath Road, ON, CA
Produit 3) 17 février 2023 / 08:00 - 12:00 HNE (UTC-05:00) | Enclasse | @ 12 Bath Road, ON, CA
Cheque cadeau / 4) 24 février 2023 /08:00 - 12:00 HNE (UTC-05:00) | Enclasse | @ 12 BathRoad,ON,CA =
» Catégorie 4
> Catégorie 1 “ w
> Lieu > Lieu
> Formateurs 20 21 26
> Formateurs
> Durée
> Durée Apprenez comme un ninja ! Places disponibles 27 28
Afficher les éléments restreints par groupe

Afficher les activités cachées

|E|/v Places disponibles

& Formatio...
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INSCRIPTION A UNE ACTIVITE, LISTE D'ATTENTE ET LISTE

DE SOUHAITS —
Catalogue Préreauis
VOUS pouvez aCCéder é Ia IISte des aCtIVItéS de formations [ Filtrer par dates ‘ 30/01/2021 - 29/01/2022 | Y Rechercher dans le catal¢ E_Véneme_ntdémuenclas_se _
et produits via le catalogue. Vous pouvez également e it —
4 bY sl 2 3 ’ y emo © 2janvier 2023 de 17:57 & 18:57 HNE (UTC-05:00) & StephD
accéder a une activité via le profil d'un formateur ou d’'une O womie R
fo rm at rl ce. . ! fﬂlnz;f;.?‘u%t-mms Demoeventinclass
Quel ninja
. . L, . . . . étes-vous 7 @ 6janvier 2023 de 17:00 4 18:00 HNP (UTC-08:00} &- S-mp‘hD ‘
1. Afin de voir les détails d'une formation, veuillez cliquer ¢ e =
sur la formation désirée. La page de description pour el
cette formation s'affichera. Vous verrez la description, O e & s
les objectifs, le prix (si applicable), le type de formation, A sl o 1 st 3 [, p—
le temps requis et le contenu. ST

2. Sil'activité vous intéresse, mais que vous ne voulez pas

vous inscrire pour le moment, vous pouvez I'ajouter a
votre liste de souhait en cliquant sur le coeur.

3. Sivous désirez vous inscrire, mais que I'occurrence qui

vous intéresse est compléte ou qu’aucune occurrence Niveau 1 - débutant
est disponible, vous pouvez vous ajouter a la liste
d'attente et recevoir une notification lorsqu’une place L © somin | so00s | W B @ | @ e S >

se libére si votre administrateur a activé la
fonctionnalité.
4. Plateforme entreprise: Si vous désirez vous inscrire,

cliquez sur « m'inscrire». Si vous devez choisir une Formati g4z el o L SR
e —— Participant trouvé !

occurrence, sélectionnez-la, puis cliquez « m'inscrire ».

Description Liste des participants

ATTENTION! Vous devez inscrire le nom, le prénom et I'adresse courriel du

w1 Formation pour employés

5. Plateforme commercial: Si vous désirez vous inscrire, paridpant. Ceserseigremint e peuvent e modisane s
. . . . . . transaction complétée. Si vous offrez une inscription en cadeau et que vous
cliquez sur « ajouter au panier ». Si vous devez choisir Qoo QO PREl «— 4 vl s en nformer o i ment immédistement. scurer v
une occurrence, sélectionnez-la, puis cliquez « ajouter - Contemation s Saneetaion decour s meor s T s vt
au panier ». DESCI’IDTIOFI premier cours 3 TOUS les participants inscrits.

6. Suivez les instructions dans la fenétre qui s'affichera i Seralion s povessarpionts
afin d’accéder au panier. Voir la page suivante pour les
instructions pour le panier d'achats.

Objectifs

Annuler Continuer
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uxpertisemm | Panier d'achats

COMPLETER VOTRE INSCRIPTION VIA LE PANIER

D'ACHATS Panier ( 1) Rabais et cadeau
— 1% 50,00%
Afin d'ajouter une ou plusieurs activités et produits de *"ﬂ Formation présentielle o \
formation a votre panier d'achats, veuillez consulter la 02janvier 2023 (Vir horrecomplet Prix 3
page précédente. i Sous-total: 50,00 CAD$
Participants (1) A"“*”’g‘““"i" /
1. Faites les ajouts et modification nécessaire pour les S B «— 1 - -
éléments dans votre panier d’'achats et le nom des il b ‘
p a rti ci pa nts . ATI'ENT.ION! Vﬂu!:dfavezl inscrire le nom, I.e pré‘nolm et l'adresse courriel du participant. Ces rlenseignements ne peuv:ent é.".e modifiés une fois la 4
2. Ajouter une adresse de facturation ;?S:ZZ‘;ZZf,Zh“Z‘,".‘Z_‘f:;fli‘l?;",'f,';i?,"j!?;ifL‘.’é'.ZZ_‘ZZ:;L’ZZ:SSE e ——
3. AjOUter un Coupon (S| appllcable) jours avant le premier cours a2 TOUS les participants inscrits.
4. Lorsque vous étes prét a compléter votre P T 2

transaction, cliquez sur « payer ». Une fenétre
s'affichera et vous pourrez sélectionner le mode de
paiement (crédit ou sur facturation selon ce que
votre administrateur a permis).

Prénom Nom de famille

. , . T . i Mode de paiement

5. Sivous désirez payer par carte de crédit, inscrivez Mode de paiement P

le numéro de votre carte, la date d’expiration et le Parcarte do crédit e

CVC (a I'endos de votre carte). Cliquez sur « payer ». couetotal- 5000 CADS Sous-total 50,00 CADS

Une fois la transaction complétée, vous aurez acces .

H TPS(5%): 2,50 CAD$ TPS(5 %): 2,50 CAD$

aux formations dans « mon espace ». s 459 CADS TVQ (9.975 %): 4,99 CADS

6. Sivous désirez payer par facturation (si cet option 57,49 CAD$ Total : 57,4%CAD$

est disponible pour vous), cliquez sur « continuer ».
Une facture sera généré. Les instructions de e pErtpan o accer ek .
paiement vous seront communiquer par i an v S 6
administrateur ou sur la facture. Une fois le e e
paiement complété et confirmé par

s Autre
'administrateur, les participants auront acces a 5 =S
Annuler Continuer

I'activité dans “mon espace” (voir page).

Le participant pourra accéder 3 I"activité dés que le paiement aura été traité.

10
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uxpertisemm | Profils formateurs

CONSULTER LA LISTE DES FORMATEURS
Vous pouvez consulter la liste de tous les formateurs sur la plateforme. Cette liste est disponible pour tous les utilisateurs.

1. Cliquez sur l'icone « formateurs » du menu.

2. Laliste de tous les formateurs s'affichera. Vous pouvez chercher un formateur ou une formatrice a l'aide de I'outil de recherche.

3. Afin d'accéder au profil d'un formateur ou d'une formatrice, cliquez sur I'image de la personne.

4. Sur le profil, vous pourrez voir les activités données par le formateur ou la formatrice. Vous pouvez accéder au détail de la formation en cliquant sur l'activité.

uxpertise ® 8 A %

academy Accueil Catalogue  Formateurs Mon espace Alain Trembl ay

< Retour aux formateurs

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Praesent congue interdum volutpat.
Nunc dictum luctus nisl, eget pretium felis convallis in. Quisque hendrerit scelerisque lacinia.

Proin in pulvinar ipsum. Ut in tellus in lacus malesuada ve: = d de I'ani .
lerem eget dictum rhoncus. Pellentesque ultrices congue AperDS uformateur ou de I'animateur

Formateurs \ 1
2
Rechercher un formateur /

sem ultricies, ultricies purus.

Integer quis scelerisque diam. Etiam tristique eleifend m
rutrum elit. Duis sit amet tempor justo, sit amet aliguet ma
magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Dui
vel interdum nisl posuere. Maecenas consequat sapien r
sagittis nisi a consectetur imperdiet. Nulla vitae tertor quis

Alain Tremblay

5I Enseigne 1 activité
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Praesent congue interdum volutpat. Nunc dictum luctus nisl, eget pretium felis convallis in. Quisque hendrerit

scelerisque lacinia. Proin in pulvinar ipsum. Ut in tellus in lacus malesuada vestibulum nec eu diam. Duis imperdiet lorem eget dictum rhoncus. Pellentesque ultrices

Activités données par Alain Tremblay congue enim. Sed a mauris efficitur, ultricies sem ultricies, ultricies purus. Testo dolor.

Integer quis scelerisque diam. Etiam tristique eleifend massa sit amet mattis. Morbi eleifend rutrum elit. Duis sit amet tempor justo, sit amet aliquet mauris. Orci varius
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Duis ullamcorper metus id ex venenatis, vel interdum nisl posuere. Maecenas consequat
Hygiéne et sapien nisl, a eleifend arcu accumsan et. In sagittis nisi a consectetur imperdiet. Nulla vitae tortor quis lacus venenatis semper.

salubrité
Cuisine En savoir plus

Formation Hygiéne et Formation Hygiéne et salubrité - cuisine
salubrité - cuisine (en atelier) 4

(® 21juin 2022 de 14:07 3 18:27 HEE (UTC-04:00) Alain Tremblay Quantité:

3 Q Institut de tourisme et d'hétellerie du Québec French

Alai m ol 8 2 deponiokls
95,00 Ajouter au panier
lain Tremblay s Montréal () H2X 3P1

Cette formation est destinée aux employés d'un service alimentaire

Eo

11
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uxpertisemm | Mon espace

ACCEDER A VOS ACTIVITES DE FORMATION
1. Cliquez sur l'icbne « Mon espace » a partir du menu.

2. Sous l'onglet « mes activités », vous verrez toutes vos activités passées, courantes et futures. Vous pouvez trouver une activité a 'aide de l'outil de recherche ou
avec l'outil de triage a I'aide des boutons prédéterminés.

3. Pour commencer, continuer ou consulter une activité de formation, cliquez sur « accéder ». Si vous n'arrivez pas a accéder a l'activité, ceci signifie que I'activité est
soit en attente de validation ou paiement.

4. Afin d’'accéder a un élément en particulier, cliquez sur le bouton (lancer ou télécharger). Certains éléments peuvent étre bloqués et requiérent qu'un autre élément
soit complété avant ou que votre superviseur débloque I'élément pour vous.

. -
uxpertise #® 8 - i 1
academy Accueil Catalogue Formateurs Mon espace
J - | 1§
Mon espace \
Webinaire TITRE INFORMATION
N N COMPLEMENTAIRE
Q Mes activités | (3 Mon calendrier , Sommaire z Listed'attente | @ Liste de souhaits E Mes fichiers e Mon profil a Mes transactions Q [ ] On v @O O
Espace pour ajouter des informations
A complémentaires.
DEnligne (3) a ©Hy ©Cours ) [ 18 2) = é ine bientd ignés (1) a & Certificats (2) Description
Formation webinaire
CJ Formation en ligne (validation requise)
uxpertise Academy 3 &
0% terminé \ Objectifs
Commencé le: 30/04/2021 m
Lobjectif d amonter une
A propos du formateur ou de 'animateur ~

3 Webinaire

Démo Evénement en ligne

© 4janvier 2023 de 18:00 3 19:00 HNE (UTC-05:00) & stephD “
& Englis
£ efs)

uxpertise Academy

25% terminé
2 Titre : Démo Evénement en ligne
| Ateliers: 04 janvier 2023

= +Voir horaire complet

& Classevirtuelle

Lien

0 4

Test des connaissances

12
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uxpertisemm | Mon espace

ACCEDER A VOTRE CALENDRIER D’EVENEMENTS uxpertise ® N g 2 L

academy Accueil Catalogue Formateurs Mon espace 1

1. Cliquez sur l'icbne « Mon espace » a partir du menu.

2. Sous l'onglet « calendrier », vous verrez toutes les sessions des événements Mon espace / ‘
pour lesquels vous étes inscrits.

,‘.:] Mes activités | [3) Mon calendrier | ? Sommaire 2 Liste d'attente | @ Liste de souhaits E Mes fichiers | @ Mon profil E Mes transactions

3. Vous pouvez voir le calendrier pas mois ou par semaine

3
4. Vous pouvez également consulter les activités qui contiennent des Calendrier des événements (3 catendrir | = Liste
événements pour lesquels vous étes inscrits en format liste. \
< janvier 2023 > Month Week
5. Vous pouvez cliquer sur un événement afin d'afficher plus d'information: o . e . - . .

nom, date/heure, type, formateurs, option de téléchargement du fichier .ics 2 2 2 » - - &
et accéder a I'événement.

6. En cliguant « voir les détails », vous accéderez a la page de formation qui ” o - N ) bero Evememont ot ”
£J Démo Evénement en ligne

contient I'événement et vous pourrez lancer la session 15 minutes avant ® 0djanvier 2023/18:00- 19:00

r Z ] . 09 10 12 €4 Classe virtuelle B
I heure prevue sl Cesten |Igne \ 5 / © Formateur(s): Steph D

=) Télécharger le fichier ICS

Voir les détails

23 24 25 26

Calendrier des événements (3 calendrier | = Liste 4|

Webinaire

Démo Evénement en ligne

@ 04 janvier 2023/ 18:00 - 19:00
Voir les détails
| €4 Classevirtuelle

—
| © Formateur(s): StephD

13
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uxpertisemm | Mon espace

SOMMAIRE DE VOS ACTIVITES DE FORMATION

1. Cliquez sur l'icbne « Mon espace » a partir du menu.

Sous l'onglet « Sommaire », vous verrez une vue d’ensemble de vos activités, vos badges et certificats obtenus, et votre radar d'apprentissage.
Vous pouvez télécharger ou partager votre badge sur LinkedIn en cliquant sur « voir le badge » puis en sélectionnant le bouton correspondant.
Vous pouvez visionner votre certificat en cliquant sur l'icbne en forme d'oeil ou le télécharger en cliquant sur « télécharger ».

Vous pouvez voir les groupes auxquels vous appartenez si votre administrateur I'a permis.

vk WwN

: f ® n L
uxpertise ms o ‘
Accueil  Catalogue  Formateurs  Mon espace 1 .o‘ g :&:
M Vos badges Vos certificats Vos groupes 5
ones pa = Bon échauffement - Zen Ninja = Apprenez comme un ninja ! .e. Ottawa
Voir le badge 2 L @ @ | Télécharger &, - Superviseur(s) vV
8.2 Mesactivités | (8 Mon calendrier | 9 Sommaire £y Niveau-Expert = Formationcontinue 82 School - District 21
4™ Voirlebadge 2 2 .
@ | Télécharger Y, i ABC Inc. Badge
Mon espace /4 Niveauintermédiaire =" Superviseur(s) v
© Voirlebadge . s
oir le badge \ .. Office location WWW.LEARN.NINJA Bon échauffement - Zen Ninja
82 Mesactivités | (3 Mon calendrier | @ Sommaire | ¥ Listed'attente | @ Liste desouhaits | B Mes fichiers | €@ Mon profil Mes achats Q Badge Pro \ 4 - Superviseur(s) Vv Emetteur:
Voir le badge 2 3 uxpertise académie

2% B2BClients
Course:

cation pardeux uxpertise Apprenez comme un ninja !

Vue d'ensemble de vos activités Bon échauffement - Zen Ninja
Voir le badge 2

b Superviseur(s) V'

- s it —
e, " 7 5 i
) i : Votre radar d’apprentissage Description
J I : Ninja - niveau 1
o q i < Médias sociaux
0 0 5 ‘ in] | Ajouter a mon profil LinkedIn
En liste d'attente Asuivre Commencée(s) 0/5 5/5 1/6

non-commencée Commencées Complétée

Annuler Télécharger
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uxpertisemm | Mon espace

CONSULTER LES ACTIVITES SUR VOTRE LISTE D’ATTENTE

1. Cliquez sur l'icone « Mon espace » a partir du menu.

2. Sous l'onglet « liste d'attente », vous verrez les activités pour lesquelles vous étes inscrit sur la liste d'attente. Vous serez notifiés par courriel lorsqu’une place
se libérera.

3. Vous pouvez vous désinscrire en cliquant sur « se désinscrire de la liste d'attente ».
4. Vous pouvez voir les détails de l'activité en cliquant « voir détails ».

uXpertise #® @ n =

academy Accueil Catalogue Formateurs Mon espace

/2

Q Mes activités m Mon calendrier T Sommaire Z Liste dattente | @ Liste de souhaits E Mes fichiers | €@ Mon profil a Mes transactions

Webinaire
] 7500%

uxpertise Academy
«-;’:’ Titre : Démo Evénement en ligne
—_ Ateliers :janvier 10,2023 23:00 - janvier 11,2023 00:00 HNE (UTC-05:00)

." +Voir horaire complet

Voir détails ‘ Se désinscrire de la liste d'attente P —
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uxpertisemm | Mon espace

CONSULTER LES ACTIVITES SUR VOTRE LISTE DE SOUHAITS

1. Cliquez sur l'icbne « Mon espace » a partir du menu.

Sous l'onglet « liste de souhaits », vous verrez les activités que vous avez ajoutées a votre liste de souhaits.
Vous pouvez retirer une activité de votre liste en cliquant sur « retirer».

Eal

Vous pouvez voir les détails de I'activité en cliquant « voir détails ».

UXxpertise & 8 2 i

academy Accueil Catalogue Formateurs Mon espace

Mon espace

2

;':l Mes activités G Mon calendrier T Sommaire X Liste d'attente | @ Liste de souhaits E Mes fichiers e Mon profil a Mes transactions

% ¥ Niveau 1-débutant
CJ 5000%  ® | 30min

Formation en ligne sur les LMS pour débutant

Voir détails Retirer —
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uxpertisemm | Mon espace

GERER VOS FICHIERS
1. Cliquez sur l'icbne « Mon espace » a partir du menu.

2. Sous l'onglet « mes fichiers», vous verrez tous les fichiers que vous ou vos administrateurs ont ajoutés a votre répertoire. Ces fichiers sont uniquement visibles par vous et

vos administrateurs.
3. Afin d'ajouter un fichier, cliquez sur « + », nommez votre fichier et téléversez-le a partir de votre ordinateur. Cliquez « sauvegarder ».
Afin de modifier ou supprimer un fichier, sélectionnez-le et cliquez sur 'icbne correspondante.

5. Afin de télécharger un fichier, sélectionnez-le et cliquez sur 'icbne de téléchargement.

/3

i | H Ajouter un fichier
uxpertise #® ® B S 1 o -
academy Accueil Catalogue Formateurs Mon espace ielle Fichier { 5 Mo maximum |
Libelle
Annuler
B
Mon espace

:'.:| Mes activités m Mon calendrier ‘!’ Sommaire z Liste d'attente | @@ Liste de souhaits | E Mes fichiers | 9 Mon profil “ ﬁ Mes transactions

o

Répertoire des fichiers 2

Ajouterunfichier 4 || #* B |X <4 | 5

3/

V|| D Recherche gl
4
Type Nom *  Fichier t  Taille Date de création Tl Date de modification Tl
ﬁ uxpertise XP uxpertiseXP_onepager_5dec2020_EN.pdf 115.36 Ko 1/28/2021, 1:00:37 PM - -t
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uxpertisemm | Mon espace

GERER VOS INFORMATIONS PERSONNELLES
1. Cliquez sur l'icbne « Mon espace » a partir du menu.
2. Sous l'onglet « mon profil», vous verrez vos informations personnelles. Ceux-ci sont également accessibles a partir de « mon compte » lorsque vous cliquez sur votre nom.

3. Vous pouvez effectuer tous changements ou ajouts si nécessaire, vous pouvez changer votre mot de passe si désiré et indiquer un numéro de téléphone ou adresse
courriel pour récupérer votre mot de passe.

4. Cliquez « sauvegarder » pour enregistrer tous les changements.

. - Entreprise
uxpertise  ® » 2 5 e——1
academy Accueil Catalogue  Formateurs  Monespace ungertise marketing et ventes

Adresse de lentreprise

Ligne 1 Ligne2

ville Code postal Pays Province /Etat

Mon espace 2

Compte uxpertise

Groupes

ﬂ Mes activités G Mon calendrier T Sommaire | Z Liste d'attente | @ Liste de souhaits E Mes fichiers e Mon profil ﬁ Mes transactions GroupeDémow ) | Test12) | GroupeDémoy
| “Confim Langue depréférence ©
. stephanie@uxpertise.ca Anglais v
Informations personnelles
ol

*Prénom *Nom Date de naissance Genre e Admin v Visible

Stéphanie Dion X 2020-06-01 [} Non spécifié Modifier e mot de passe

s
.............. — Mes champs d'intérét
Numéro de téléphone 1 Numéro de téléphone 2 Adresse Suiet
ujets
Ligne 1 Ligne2
1 sujet(s) sélectionnés v
Ville Code postal Pays Province / Etat = 7 e
erfectionnement professionnel
000 10063000
. ” - Jaccepte de recevoir les nouvelles

Informations supplémentaires
Champ Personnalisé Champ personnalisé certificat *Demo - Employee number 3 épartment

Plecehalder Sauvegarder Annuler

Academic Program

.
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Mon espace

GERER VOS TRANSACTIONS

Vous verrez cet onglet uniquement si la plateforme est transactionnelle.

1. Cliquez sur l'icbne « Mon espace » a partir du menu.

2. Sous l'onglet « Mes transactions», vous verrez toutes les transactions que vous avez effectuées dans la plateforme avec le # de transaction, le montant, la date, le nombre

d'items, et le statut.

3. Vous pouvez accéder a la facture en cliquant sur la fleche de la transaction désirée.

4. Vous pouvez télécharger la facture en format PDF en cliquant sur I'icbne correspondante.

UXxpertise & @ A

academy Accueil Catalogue Formateurs

Mon espace
82 Mes activités (3 Mon calendrier WP Sommaire
Liste de transactions
~# A Montant
20200930138 000%
2020910135 0,00%
20210317158 000%
2020827131 000%

]
Mon espace

X Liste d'attente | @ Liste de souhaits | [ Mes fichiers | €@ Mon profil
v Date A Nombre d'items
30/09/2020 19:35 il
10/09/2020 19:37 1
10/09/2020 18:29 1
27/08/202021:11 1
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N "
a Mes transactions

Recherche

A Statut

Précédent Suivant

w

yo]

vV VvV VvV Vv

Détails de la transaction
B

< Liste de transactions

F t uxpertise Academy
acture 212 Saint-Louis,
. Longueuil
uxpertise Qe Cansda 4R 2L
academy
Facturéa: N° de facture : 2020827131

Stéphanie Dion Date : 27/08/2020 17:11

stephanie@uxpertise.ca Statut : Payé(Carte de crédit)

Description Quantité Prix unit. Total
!Formation en ligne démo -webinaire 1 000% 000%
Evénements
Démo Evénement en ligne (4 janvier 2023)
+Voir horaire complet
Participants
Stéphanie Dion
Note
Voici votre facture avec message personnalisé
Sous-total: 0,00%
N°TPS782041925:  0,00%
,,,,,, . N°TVQ 78204 1925: 000%
UXErLISE  commmnate duorensisapeentigne Total: 0,00CAD$
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uxpertisems | Sujets

GERER LES SUJETS

Dans la section "Mon espace", profil de l'utilisateur, vous pouvez sélectionner les sujets et les mettre dans votre profil comme étant vos champs d'intérét.
Vos champs d'intérét sont affichés dans le catalogue pour vous permettre de filtrer les formations sur les sujets qui vous intéressent.

1. Cliquez sur “Mon espace" dans le menu, et cliquez sur "Mon profil".

2. Sélectionnez les sujets afin de les ajouter a vos centre d'interet.

. =
uxpertise & @ A 5
academy Accueil  Catalogue  Formateurs  Mon esna\
\‘
Mon espace 1
;’j Mes activités | (8] Mon calendrier Y Sommaire E Liste d’attente | @ Liste de souhaits § Mes fichiers Mon profil Mes achats

Informations personnelles

*Prénom *Nom Date de naissance Genre

[ ] [ ] Non spécifié
*Numéro de téléphone 1 Numéro de téléphone 2 Adresse

[ ] 2 Ligne 1 Ligne 2

Ville Code postal Pays Province / Etat

Informations supplémentaires
‘Champ Personnalisé Champ personnalisé certificat Numéro d'employé Départment

Champ perso

Programme académique Carte du participant Code de membre

Mes champs d'intérét

Rechercher un sujet v
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uxpertisemm | Obtenir de l'aide

CONTACTEZ VOS ADMINISTRATEURS DE PLATEFORME D’APPRENTISSAGE
Les colonnes et les liens affichés dans le pied de page peuvent varier.

1. Contactez vos administrateurs pour toutes questions en cliquant sur le lien « nous joindre ».
2. Contactez vos administrateurs pour du soutien technique en raison d’'un bogue en utilisant la plateforme en cliquant sur le lien « support technique ».

PROPULSE PAR Soutien — 1 Légal Compagnie .
prertlse Nous joindre Termes et conditions A propos pr e rt I S e
Copyright © uxpertise . - w0 g .
Tous droits réservés. Support technique Politique de confidentialité Site web
\ Politique relative aux cookies Carriéres 9 w9 o m
2 Préférences de consentement
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